ДОГОВОР оказания услуг № _____

г. Санкт-Петербург                                                                              «__» ______________ 200__ г.

ООО «Адвизор», в дальнейшем именуемое «Исполнитель», в лице генерального директора Перекатова А. Б., действующего на основании Устава, с одной стороны, и          _________________________________________________________________________________, в дальнейшем именуемое «Заказчик», в лице __________________________________________, действующего на основании _______________________________________,  с другой стороны, далее вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий договор (далее - «Договор»), о нижеследующем:

1. Предмет Договора.

1.1.
Заказчик поручает и обязуется оплатить, а Исполнитель обязуется
на платной основе оказывать Заказчику услуги по следующим вопросам:

1.1.1. по ведению бухгалтерского и налогового учета, в соответствии с Приложением № 1, являющимся неотъемлемой частью Договора, и законодательством РФ;

1.1.2. по учету кадров и начислению заработной платы в соответствии с                     Приложением № 2, являющимся неотъемлемой частью Договора;

1.1.3. по юридическому сопровождению деятельности в соответствии с Приложением № 3, являющемся неотъемлемой частью Договора.

1.1.4. консультирование по вопросам, связанным с финансовой деятельностью Заказчика, в соответствии с Приложением № 4, являющемся неотъемлемой частью Договора.

1.1.5. по налоговому консультированию в соответствии с Приложением  № 5, являющимся неотъемлемой частью настоящего Договора.

2. Права и обязанности Сторон.

2.1.
Заказчик обязуется выполнять все обоснованные требования Исполнителя, возникающие в процессе выполнения Исполнителем своих обязанностей по Договору, в том числе:

2.1.1. представлять в соответствии с Приложением № 6 и в полном объеме все документы, имеющие отношение к предмету услуг, указанному в п.1.1. Договора, удостоверяя их надлежащим образом по требованию Исполнителя;

2.1.2.  обеспечивать подписание документов, подготовленных Исполнителем;

2.1.3. по запросу Исполнителя разъяснять сущность совершенных хозяйственных операций;

2.1.4. немедленно ставить в известность Исполнителя обо всех изменениях в информации, материалах, документах, передаваемых Исполнителю, а также об изменении своих намерений в отношении разрешаемого в его интересах вопроса;

2.1.5. предоставлять Исполнителю подписанную бухгалтерскую и налоговую отчетность в течение 3 рабочих дней с момента получения ее от Исполнителя для подписания;

2.1.6. обеспечить конфиденциальность результатов работы в части информации, составляющей коммерческую тайну Исполнителя;

2.1.4.       в течение 5 рабочих дней с даты получения акта об оказании услуг подписать указанный акт или направить Исполнителю мотивированный отказ от его подписания; 

2.1.5.     своевременно оплачивать оказанные Исполнителем услуги в соответствии с подписанными Сторонами актами об оказании услуг.

2.2.
Заказчик имеет право:

2.2.1.   в случае возникновения потребности требовать от Исполнителя представления отчета об исполнении обязанностей по Договору;

2.2.2. проводить ревизии исполнения Исполнителем обязанностей из Договора без предварительного уведомления.

2.3. Исполнитель обязуется:

2.3.1. на основании предоставленных Заказчиком документов оказывать услуги, указанные в п.1.1. Договора, руководствуясь полным объемом предусмотренных действующим законодательством мер для обеспечения получения Заказчиком максимального дохода в своей предпринимательской деятельности;

2.3.2. допускать представителей Заказчика в любое из мест своего нахождения для осуществления контроля за ходом выполнения Исполнителем обязанностей из Договора, а также оказывать помощь в его проведении;

2.3.3. не разглашать сведений, составляющих коммерческую тайну Заказчика, ставших известными в процессе работы по настоящему Договору, третьим лицам без согласия другой стороны. Данное условие не распространяется на информацию, доступную неопределенному кругу лиц или полученную из других источников;

2.3.4. самостоятельно организовать свою работу и руководить ею, определять способы ее выполнения;

2.3.5. если на качество выполнения работ может отрицательно повлиять соблюдение письменных указаний Заказчика, Исполнитель обязан своевременно в письменном виде предупредить об этом Заказчика;

2.3.6. не позднее 5 рабочих дней с даты окончания отчетного месяца составить и передать Заказчику акт об оказании услуг.

2.4. Исполнитель имеет право:

2.4.1. требовать дополнительных письменных инструкций для выполнения поручений Заказчика;

2.4.2. привлекать третьих лиц (специалистов, экспертов), собственных полномочных представителей при выполнении каких-либо действий из Договора, требующих дополнительных  (специальных) знаний и/или  разрешений (санкций) государственных органов. В любом случае Исполнитель обязан согласовать письменно кандидатуру привлекаемых лиц с Заказчиком.

3. Порядок оплаты стоимости услуг  Исполнителю.

3.1. За выполнение Исполнителем услуг, составляющих предмет Договора,
Заказчик ежемесячно в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента подписания сторонами актов об оказании услуг уплачивает Исполнителю стоимость услуг в соответствии с расценками, установленными сторонами в «Протоколе согласования стоимости услуг», являющимся  Приложением № 7 к настоящему Договору. Моментом оплаты является день списания денежных средств с расчетного счета Заказчика. 

3.2. Акты об оказании услуг составляются Исполнителем ежемесячно не позднее 5 рабочих дней с даты окончания отчетного месяца и передаются Заказчику. 

Стоимость услуг, оказанных Исполнителем за отчетный месяц в соответствии с указанными актами об оказании услуг, включается в счета-фактуры установленного образца, которые передаются Заказчику для оплаты. 

3.3. Заказчик имеет право досрочно оплачивать оказываемые ему услуги.

3.4. Стоимость  услуг может быть пересмотрена Исполнителем, о чем Исполнитель обязан уведомить Заказчика за 10 дней до даты пересмотра стоимости услуг. В случае изменения стоимости услуг Стороны подписывают новый протокол согласования стоимости услуг.

4. Ответственность сторон и порядок расторжения договора

4.1. Заказчик несет полную ответственность:

4.1.1. За достоверность и подлинность представляемых Исполнителю первичных документов и материалов и надлежащее их оформление в соответствии с требованиями нормативных актов.

4.1.2. За соблюдение указаний Исполнителя по оформлению бухгалтерских документов, в случае самостоятельного их изготовления Заказчиком.

4.1.3. За превышение сроков или непредставление всех или части документов в соответствии с Приложением № 6, являющимися неотъемлемой частью  Договора.

4.2. Исполнитель несет полную ответственность:

4.2.1. За сохранность документации, представленной для выполнения работ по настоящему Договору.

4.2.2. Исполнитель несет материальную ответственность в случае обнаружения неквалифицированного выполнения работ, приведшего к убыткам Заказчика. Ответственность Исполнителя ограничена размером оплаты за тот месяц, в котором была допущена ошибка, приведшая к убыткам Заказчика.

4.3. В иных случаях за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

5 . Дополнительные положения.

5.1. При необходимости для представления интересов Заказчика во всех государственных органах, включая налоговые и судебные, организациях и учреждениях представителям Исполнителя Заказчиком выдается доверенность.

5.2. Все первичные, а также иные документы, затребованные Исполнителем у Заказчика или созданные исполнителем в ходе оказания услуг, поименованных в пунктах 1.1. Договора, подлежат передаче Заказчику. Заказчик должен принять такие документы не позднее 5 рабочих дней с момента получения извещения от Исполнителя о необходимости обеспечить их самостоятельное хранение силами Заказчика. В случае непринятия Заказчиком на хранение данных документов они подлежат хранению у Исполнителя. За каждый день хранения документов  с Заказчика в пользу Исполнителя взимается плата в размере, установленном в Приложении № 7 к Договору. В случае если Заказчик не обеспечит самостоятельное хранение данных документов в течение 30 дней с момента получения извещения Исполнителя, ответственность за их хранение несет Заказчик. Заказчик обязан уплатить указанную плату за хранение не позднее чем через 5 рабочих дней с момента выставления Исполнителем счета за хранение документов.

5.3. Исполнитель может следовать указаниям Заказчика только в рамках требований нормативных актов, при этом возражения Заказчика против того или иного действия Исполнителя, нарушающие это условие, не могут являться причиной для расторжения Договора со стороны Заказчика.

5.4. Стороны Договора обязаны сохранять конфиденциальность сведений, ставших им известными в связи с исполнением обязательств из Договора как в течение действия Договора, так и в течение срока, который будет заявлен Заказчиком после окончания Договора.

5.5. Все изменения и дополнения к Договору действительны в том случае,   если  они  совершены  в  письменной  форме  и  подписаны уполномоченными представителями сторон.

5.6. Договор, а также все изменения и дополнения к нему могут быть подписаны сторонами при помощи средств факсимильной, телеграфной или иной связи при условии возможности бесспорного определения стороной-получателем, что полученный документ исходит от стороны-отправителя.

5.7. Все приложения к Договору являются его неотъемлемой частью.

6. Споры и арбитраж.

6.1.
Все  споры,  возникающие  из  Договора  или  по  поводу  него, разрешаются соглашением сторон.

6.2. В случае, если какой-либо стороной Договора будет допущено неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей из него, другой Стороной предъявляется  письменная  претензия  с изложением существа обстоятельств нарушения и своего требования. Получившая претензию Сторона должна представить свой мотивированный ответ на претензию в течение 15-ти дней с момента ее получения.

6.3. В случае, если Стороны не достигнут соглашения между собой, спор передается на рассмотрение в арбитражный суд Санкт-Петербурга и Ленинградской  области.

7. Срок действия Договора.

7.1. Договор вступает в силу с момента подписания обеими Сторонами и действует до «31» декабря 2007 г. В случае, если сторонами не заявлено о расторжении Договора или об окончании его действия, то Договор считается пролонгированным на 1 календарный год.

7.2. Договор составлен в двух идентичных экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из его Сторон. 

7.3. Договор может быть расторгнут по инициативе любой из Сторон с обязательным уведомлением противоположной Стороны в письменном виде, не позднее, чем за тридцать календарных дней до момента его расторжения.

При просрочке платежей по настоящему Договору более двадцати календарных дней Исполнитель имеет право в одностороннем порядке расторгнуть настоящий Договор с письменным уведомлением Заказчика, предупредив об этом Заказчика за трое суток.
7.4. По окончании Договора или при его расторжении Исполнитель обязан вернуть Заказчику, а Заказчик обязан принять от Исполнителя в течение 5 (Пяти) рабочих дней с момента окончания срока действия Договора либо с момента расторжении Договора все документы, полученные ранее Исполнителем от Заказчика.

7.5. Окончание срока действия настоящего Договора не освобождает Стороны от ответственности за ненадлежащее исполнение обязательств, принятых на себя в период действия Договора.

	ЗАКАЗЧИК

_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________

_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
Генеральный директор

 __________________________________
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

ООО "Адвизор"

198035, Санкт-Петербург, 

ул. Курляндская, д. 49, лит. Б

ИНН 7839357815

КПП 783901001

р/с 40702810900000013376

в ОАО "Петербургский социальный коммерческий банк" (ОАО "ПСКБ")
к/с 3010 1810 0000 0000 0852

БИК 044 030 852
Генеральный директор

_____________ А.Б. Перекатов


Приложение № 1 к Договору оказания услуг № ___________ от «___» _________ 200__ г.
Услуги по ведению бухгалтерского и налогового учета включают в себя:

	1. 
	Ведение бухгалтерского и налогового учета в соответствии с законодательством РФ и на основании первичных документов

	2. 
	Составление комплекта квартальной и годовой бухгалтерской и финансовой отчетности, налоговых деклараций, отчетных форм во внебюджетные фонды и органы государственной статистики, расчет налогов и других обязательных платежей 

	3. 
	Сдача квартальной и годовой бухгалтерской и финансовой отчетности в ИМНС, внебюджетные фонды и органы государственной статистики

	4. 
	Выполнение периодических сверок с ИФНС и внебюджетными фондами


Заказчик:






Исполнитель:

_____________________________


______________________ А. Б. Перекатов

Приложение № 2 к Договору оказания услуг № ___________ от «___» _________ 200__ г.
Услуги по учету кадров и начислению заработной платы включают в себя:

	1. 
	Расчет заработной платы сотрудников Заказчика с составлением ведомости для начисления заработной платы и начислением НДФЛ 

	2. 
	Ведение индивидуальных налоговых карточек сотрудников Заказчика.

	3. 
	Составление и предоставление в ИФНС деклараций по НДФЛ и ЕСН

	4. 
	Ведение трудовых книжек

	5. 
	Оформление документов (приказов, договоров) при приеме, увольнении и перемещениях (переводах) сотрудников Заказчика

	6. 
	Ведение персонифицированного учета с предоставлением данных в ПФР

	7. 
	Обязательное медицинское страхование работников. Работа со страховой компанией

	8. 
	Составление структуры и штатного расписания

	9. 
	Нормированный учет спецодежды и спецмолока


Заказчик:






Исполнитель:

______________________________


______________________ А. Б. Перекатов

Приложение № 3 к Договору оказания услуг № ___________ от «___» _________ 200__ г.
Услуги по юридическому сопровождению включают в себя:

	1. 


	Осуществлению договорной работы:

- разработке и  составлению договоров 

- проверке договоров, полученных от контрагентов, на соответствие интересам Заказчика

- составлению протоколов разногласий к договорам

- проведению переговоров

- государственной регистрации договоров в случае, если такая регистрация требуется в соответствии с действующим законодательством РФ.



	2.
	Осуществлению претензионной работы:

- допретензионному урегулированию спорных вопросов

- сбору документов для предъявления претензий

- составлению и выставлению претензий 

- рассмотрению поступивших претензий, составление мотивированных ответов на полученные претензии.



	3.
	Осуществлению судебной работы:

- составлению исковых заявлений и заявлений, апелляционных, кассационных жалоб и иных судебных документов

-  представлению интересов в судах общей юрисдикции, арбитражных судах, иных органах, осуществляющих рассмотрение споров

- получению и  представлению исполнительных документов к исполнению.



	4.
	Консультированию по вопросам действующего законодательства.



	5.
	Организации поиска новых товарных  знаков, регистрации товарных знаков, полезных моделей, промышленных образцов, патентов.



	6.
	Учет, хранение договорной документации, создание архива договоров


Заказчик:






Исполнитель:

_____________________________


______________________ А. Б. Перекатов

Приложение № 4 к Договору оказания услуг № ___________ от «___» _________ 200__ г.
Услуги по финансовому консультированию включают в себя:

	1.
	Консультирование и содействие при выборе наиболее подходящего для Заказчика обслуживающего банка.



	2
	Консультирование при заключении договора банковского счета, оказание содействия в подборе пакета документов, необходимых для заключения указанного договора, а также для внесения в него необходимых изменений в процессе деятельности Заказчика.  

	3
	Разъяснения по вопросам, возникающим при работе с системой «Банк-Клиент».

	4
	Консультирование по порядку и правилам заполнения платежных документов.


Заказчик:






Исполнитель:

_____________________________


______________________ А. Б. Перекатов

Приложение № 5 к Договору оказания услуг № ___________ от «___» _________ 200__ г.
Услуги по налоговому консультированию включают в себя:

	1. 
	Консультирование по налоговым вопросам, возникающим в процессе деятельности клиента

	2. 
	Предварительная оценка налоговых последствий исполнения договоров, разрабатываемых для применения в коммерческой практике клиента, налоговая экспертиза сделок

	3. 
	Экспертиза действий и актов налоговых органов

	4. 
	Проведение анализа документов составленных при налоговой проверке

	5. 
	Представление интересов клиента в процессе проведения проверок деятельности клиента налоговыми органами


Заказчик:






Исполнитель:

_____________________________                      

______________________ А. Б. Перекатов

Приложение № 6 к Договору оказания услуг № ___________ от «___» _________ 200__ г.
График предоставления документов

	Название документа
	Сроки предоставления документов



	1. Договоры на выполнение работ (оказание услуг), акты выполненных работ (оказанных услуг) (копии)

2. Договоры поставки и купли-продажи, акты приема-передачи (копии)

3. Иные хозяйственные договоры и акты к ним (копии)

4. Договоры комиссии (копии)

5. Договоры займа и прочие финансовые договоры (копии)

6. Счета-фактуры, накладные от поставщиков

7. Счета-фактуры, накладные, выставляемые заказчикам, покупателям

8. Накладные на внутреннее перемещение

9. Отчеты подразделений за месяц (по согласованной форме)

10. Отчеты комиссионера

11. Счета от поставщиков 

12. Счета, выставляемые заказчикам, покупателям

13. Приказы по кадрам, штатному расписанию (копии)

14. Платежные поручения, выписки с расчетного и валютного счетов

15. Кассовые документы (приходные и расходные ордера)

16. Приходные ордера на оприходование основных средств и услуг 

17. Документы для формирования авансовых отчетов

18. Акты ввода в эксплуатацию (списания из эксплуатации) основных средств

19. Акты зачетов взаимных требований

20. Распорядительные документы о доначислении (дополнительном удержании) зарплаты за месяц

21. Структура предприятия (копия)

22. Требование о получении ТМЦ со склада

23. Табель рабочего времени за месяц

24. Штатное расписание

25. Доверенности

26. Должностные инструкции (копии)

27. Уставные документы (копии)

28. Регистрационные документы (копии)

29. Иные документы, необходимые для оказания услуг, указанных в п. 1.1 Договора
	Заказчик предоставляет текущие документы Исполнителю два раза в месяц:

1. в течение 5 рабочих дней, начиная с 15 числа отчетного месяца.

2. в течение 5 рабочих дней, начиная с 1 числа месяца, следующего за отчетным.

Основанием для изменения срока предоставления документов Исполнителю является изменение документооборота Заказчика. 


Заказчик:






Исполнитель:

_____________________________

              
______________________ А. Б. Перекатов

Приложение № 7 к Договору оказания услуг № ___________ от «___» _________ 200__ г.
Протокол согласования стоимости услуг

1. Стороны пришли к соглашению, что стоимость услуг, оказываемых Исполнителем по договору оказания услуг № ___________ от ___________ г. составляет 80 000 (восемьдесят тысяч) рублей в месяц, НДС не облагается*. 

2. Заказчик обязуется оплачивать услуги в порядке, указанном в п. 3.1. договора оказания услуг № ___________ от ___________ г.
3. Стороны пришли к соглашению, что плата за хранение документов Исполнителем, указанная в пункте 5.2 договора оказания услуг № ___________ от ___________ г. составляет __________  (______________________) руб. в день, НДС не облагается*. 
Заказчик:






Исполнитель:

____________________________


             ______________________ А. Б. Перекатов

* Основание – Налоговый кодекс РФ, гл. 26.2 «Упрощенная система налогообложения»
