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                             Анкета (опросный лист) организации-заказчика

                             Характеристика организации-заказчика

1. Режим налогообложения:

    1.1. Общий (не малое предприятие)

    1.2. Общий (малое предприятие с применением ПБУ 18/02)

    1.3. Общий (малое предприятие без применения ПБУ 18/02)

    1.4. УСН по причине ______(с ведением стандартного бух учета)

    1.5. УСН по причине ______(с ведением упрощенного учета)

    1.6. ЕНВД (указать причину)


2. Виды (основной и не основные) деятельности организации-заказчика.


3. Последний отчетный период, за который сдана отчетность  в ИФНС, ФСС, ФОМС, ПФР и   

    статистику.


4. Первый отчетный период, за который надо будет делать отчетность по договору.


5. Численность работников организации-заказчика (всего и по подразделениям).


6. Структура управления организации-заказчика (схема).


7. Наличие основных средств (ОС):

- количество инвентарных объектов (ОС);

- структура (виды) объектов ОС.
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8. Материально-производственные запасы (МПЗ):

    - номенклатура МПЗ (виды и количество видов МПЗ);

- объем прихода МПЗ:

    -  количество приходных документов за месяц (приходных ордеров);

    -  количество документострок в приходном документе;

    -  количество поставщиков (подрядчиков при получении услуг).

- объем расхода МПЗ:

    -  количество расходных документов за месяц (требований);

    -  количество документострок в приходном документе;

    -  количество поставщиков.


9. Для предприятий осуществляющих торговую и промышленно-торговую деятельность.    

    - номенклатура товаров (готовой продукции, услуг) (виды и количество видов товаров, услуг);

- объем выпуска (готовой продукции, услуг):

-количество приходных накладных на склад ГП за месяц;

    -  количество документострок в приходной накладной;

    -  количество выпускных цехов и складов.

- объем отгрузки (готовой продукции, услуг):

-количество расходных ТТН покупателям ГП (товара) за месяц (или актов выполненных работ 

 (услуг));

    -  количество документострок в одной ТТН;

    -  количество покупателей (заказчиков).


                             Предмет договора с организацией-заказчиком

1. Формирование бухгалтерской, налоговой и статистической отчетности

1.1. Формирование бухгалтерской отчетности (на основании первичных документов, полученных от 

       заказчика):

    Приказ об учетной политике (с приложениями);

    Ведение справочника (плана балансовых счетов);

    Главная книга предприятия;

    Форма 1  “Бухгалтерский баланс предприятия ”;

    Форма 2  “Отчет о прибылях и убытках предприятия”;

    Форма 3  “Отчет о движении капитала”;

    Форма 4  “Отчет о движении денежных средств”;

    Форма 5  “Приложение к бухгалтерскому балансу”;

    Расчет чистых активов.

    Книга покупок (реестр счетов-фактур от поставщиков и подрядчиков).
    Книга продаж (реестр счетов-фактур, выданных покупателям и заказчикам).
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1.2. Учет расчетов с персоналом (на основании первичных документов, полученных от заказчика):

    Ведение справочника работников;

    Ведение справочника подразделений;

    Расчетные ведомости по зарплате (по согласованному перечню);

    Декларация по НДФЛ;

    Декларация по ЕСН;

    Декларация (расчет) в ПФР;

    Декларация (расчет) в ФСС;

    Декларация (расчет) в ФОМС;

    Формы статистической отчетности (по перечню).


1.3. Учет основных средств (ОС)

    Отчетные ведомости по учету основных средств (по согласованному перечню);


1.4. Формирование налоговой отчетности (на основании первичных документов, полученных от 

       заказчика):

    Ведение справочника контрагентов (ИФНС, ФСС, ПФР, ФОМС);

    Ведение справочника банковских и прочих реквизитов (для уплаты налогов);

    Декларация по налогу на добавленную стоимость;

    Декларация по налогу на имущество;

    Декларация по налогу на прибыль;

    Декларация по ЕНВД;

    Декларация по УСН.

1.5. Формирование статистической отчетности (на основании бухгалтерской и налоговой отчетности)

    Формы статистической отчетности (по перечню).


2. Формирование внутренних бухгалтерских отчетов (на основании первичных документов
    организации, со всеми проставленными кодами)

    Этот пункт включается обычно в договор, если у заказчика нет служб материально технического

  снабжения и сбыта, либо специалистов ведущих:

  - оперативный учет расчетов с поставщиками и подрядчиками;

  - оперативный учет движения МПЗ на складе;

  - оперативный учет движения товаров (продукции) на складе;

  - оперативный учет расчетов с покупателями и заказчиками (за отгруженные им товары, услуги).

2.1. Создание и сопровождение справочников:

   - справочник номенклатуры (МПЗ, товаров, продукции, услуг);

   - справочник контрагентов.

2.2. Формирование оборотных и сальдовых ведомостей (на основании первичных документов,    

       полученных от заказчика):

   - в разрезе номенклатуры;

   - в разрезе контрагентов;

   - в разрезе балансовых счетов (субсчетов);
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3. Формирование первичных документов по оформлению финансово-хозяйственных 

    операций (на основании распоряжений по организации):

    Этот пункт включается обычно в договор, если у заказчика нет служб материально технического

  снабжения и сбыта, либо специалистов умеющих правильно выписывать первичные документы   

  по оформлению произведенных финансово-хозяйственных операций.

     Перечень таких документов согласовывается и прилагается к договору.











